Upute za izradu seminarskoga rada polaznicima
seminara iz predmeta Ustavno pravo

ak. god. 2007./08.

Voditelj seminara: Samir Vrabec

Seminarski rad je prvi pisani rad kojega student izraduje tijekom
dodiplomskog studija na fakultetu.

- prema klasifikaciji pisanih radova spada u stru¢ne pisane radove, dakle
u radove u kojima joS nema znanstvenoga doprinosa (iako to ne mora
uvijek nuzno znaditi), pa premda prema tome ne spada u znanstvene
radove ima veliki znacaj u visokoskolskoj edukaciji, izmedu ostalog za:

osposobljavanje studenata za istrazivanje, kritiCko razmatranje
prikupljeninh materijala i pisano izrazavanje

vjezbanje govorniCkih i prezentacijskih vjestina prilikom izlaganja
seminara pred seminarskom grupom

- pri izradi seminarskog rada treba biti primjenjena metodologija
znanstvenoga istraZivanja, $to znaci da student :

1. samostalno upoznaje novi sadrzaj/temu koj(u)ega je sam odabrao, a
uz suglasnost i dogovor s mentorom,

2. pronalazi, prikuplja, istrazuje i koristi stru¢nu literaturu koju sam
pronade i izabere za koristenje i koju mu mentor preporuci i odredi,

3. u skladu sa svojim moguc¢nostima i sposobnostima koristi ostale
dostupne izvore informacija ( tisak, mediji, Internet ... )

4. izabrani sadrzaj i o njemu prikupljenu literaturu i informacije logicki
sreduje i pisano oblikuje = ‘svojim rije€ima’ iznosi, razmatra i
obrazlaze odabranu temu



- pored potrebe udovoljavanja kvalitete sadrzaja seminarskoga rada
koja je od srediSnjeg znaCenja, student mora pri izradi sem. rada
zadovoljiti i odredene formalnosti u njegovu oblikovanju i
sastavljanju, a one su slijedece ( vrijede opcenito, a neke samo za
ovaj konkretni seminar) :

1. seminarski rad mora sadrzavati slijedece dijelove
naslovna stranica
kazalo ( sadrzaj )
uvod
glavni dio ( corpus sem. rada )
zakljucak
klju€ni pojmovi
literatura

2. izgled naslovne stranice mora biti kako slijedi u primjeru
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3. numeracija stranica zapocinje od uvoda (‘arapskim’ brojevima)

4. seminar kvantitativno treba sadrzavati okvirno minimum 15
stranica u koje se ne ubrajaju (ali se numeriraju) stranice za
navodenje kljuCnih pojmova i koriStene literature

5. seminarski rad mora biti pisan po slijedec¢im pravilima za
formatiranje teksta u MS Word-u:
font - Arial, Times New Roman, Courier New, Verdana
font size - 12, naslovi dijelova sem. rada i poglavlja 14
paragraph - 1,5 lines
page setup - left: 3, right: 2,5, top, bottom: 2,54;



naslovi i oblikovanje poglavlja i pasusa slobodno uz
udovoljavanje zahtjeva preglednosti

6. literatura mora biti pravilno popisana i to na slijedeci nacCin

1. knjige i referentne publikacije (rje€nici, enciklopedije...)

2. strucni Casopisi (Pravni vjesnik, Zbornik Pr. fakul. u
Zagrebu, Politicka misao ...)

3. propisi

4. izvori s Weba,

a unutar pojedine skupine po abecednom redu prvog slova
prezimena autora (neovisno o domicilu), a ako se ne navodi
autor (npr. enciklopedije, leksikoni) po prvom slovu naziva djela;
propisi - prema hijerarhiji pravnih propisa, a izvori s Weba
prema stupnju znacaja za sem. rad

ad 1. prezime autora, ime autora, naziv djela, izdavac,
mjesto izdanja, godina izdanja
ili
naziv, izdavac, mjesto izdanja, godina izdanja

ad 2. prezime autora, ime autora, naziv ¢lanka, naziv
struCnoga Casopisa u kojemu je Clanak izdan,
broj i godina izdanja, brojevi stranica u Casopisu
na kojima se nalazi Clanak

ad 3. naziv propisa , sluzbeno glasilo u kojem je objavljen,
broj i godina izdanja sluzb. glasila

ad 4. prezime autora, ime autora i/ili samo naziv ( ako autor
nije naveden ) teksta pronadenog na Webu,
web adresa i datum kada je stranica ‘updated’,
a ako nema toga podatka datum kada ste vi posljednji
puta sa stranice ‘skidali’ tekst

npr.
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8. u tekstu sem. rada se primjenom gornjih pravila na
odgovarajuci naCin moraju navoditi citati iz koristene literature

Neispunjavanje navedenih formalnih pretpostavki u pogledu sastavljanja

I oblikovanja seminarskoga rada, kao i zahtjeva u pogledu kvalitete

njegova sadrzaja kao posljedicu ¢e imati :

- vracanje seminarskoga rada polazniku na ispravak i/ili nadopunu u
razumnom roku

- moguci utjecaj na zavrsSnu ocjenu iz seminara

ZavrSna ocjena iz seminara Ustavno pravo sastoji se od slijedecih
elemenata:

nazoc¢nosti (15%)

sudjelovanja (15%)

seminarskoga rada (30%)

prezentiranja seminarskoga rada (20%)

seminarskoga kolokvija (tri kratka, ’blitz’ pitanja iz podrucja na koje
se odnosi seminarski rad) (20%)

Puno uspjeha u radu!
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